[image: image1.png]PN




АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от _18 июня 2012 года № ___1475____

Об утверждении административного регламента
по предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление земельных  участков для строительства»

В соответствии Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210         «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Югорска от 15.06.2011 №1219 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Югорский вестник» и разместить      на официальном сайте администрации города Югорска.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Югорский вестник».        
Исполняющий обязанности  

главы администрации города Югорска                                                                         С.Д. Голин                                                             
Приложение
к постановлению
   администрации города Югорска
от _18 июня 2012 года__№__1475______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для строительства»

1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее – Заявители). 

От имени Заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информацию о местах нахождения и графике работы отделов департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее – Отделов), информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить по телефонам: 8(34675) 5-00-10, 8(34675) 5-00-78, 8(34675) 5-00-18, на портале органов местного самоуправления www.ugorsk.ru, на официальном сайте администрации города Югорска www.adm.ugorsk.ru (приложение 1).
1.4. Порядок получения консультаций по предоставлению муниципальной услуги.
1.4.1. Информация, предоставляемая Заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отделов департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска, ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее – специалисты).

Специалисты, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Отделов, в которые  необходимо обратиться Заявителю для получения муниципальной услуги;

- о номерах телефонов отделов департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее – Департамента);

- об адресе официального сайта администрации города Югорска, адресах электронной почты, об источниках возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

- о порядке получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее исполнения;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в настоящем пункте.

Основными требованиями к консультации являются:

- полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре;

- своевременность.
1.4.2. Информирование Заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения Заявителя (при личном обращении, либо по телефону) со специалистами;
- взаимодействия специалистов с заявителями по почте, электронной почте;

- информационных материалов, которые размещаются на портале органов местного самоуправления, на официальном сайте администрации города Югорска (приложение 1);
- информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в помещении администрации города Югорска.
1.4.3. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с Заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалисты представляются, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование отдела, предлагают представиться собеседнику, выслушивают и уточняют суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми; 

- при личном обращении Заявителей специалисты должны представиться, указав  фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный Заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалисты, осуществляющий консультирование, должны кратко подвести итоги и определить действия, которые следует осуществить Заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- письменный ответ на обращение, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, должности, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывает первый заместитель главы администрации города - директор департамента муниципальной собственности и градостроительства (далее - директор Департамента). Письменный ответ на обращение в том числе в электронной форме дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Письменный ответ на обращение направляется по адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение и его адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
1.5. Информация по предоставлению муниципальной услуги, размещается в местах предоставления услуги (приложение 2).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для строительства».
2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
2.2.1 Наименование органа администрации города Югорска, предоставляющего муниципальную услугу: Департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска.

2.2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- Федеральная налоговая служба;
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Госавтоинспекция Министерства внутренних дел России.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства либо отказ в предоставлении земельного участка для строительства;

- заключение договора (аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком, купли-продажи земельного участка).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги:
- принятие решения о возможности предоставления земельных участков для строительства или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 14 дней;

-  принятие решения о предварительном согласовании места размещения земельного участка и утверждении акта о выборе или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 14 дней;

- принятие решения о предоставлении земельного участка или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка проекта договора аренды, или договора безвозмездного срочного пользования, или договора купли-продажи земельного участка (далее – договор) – 14 дней.
2.5. Нормативное правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации (Российская газета от 30.10.2001 №211-212; Собрание законодательства Российской Федерации от 29.10.2001 №44, ст.4147);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета от 30.12.2004 №290; Собрание законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 №1 (часть1), ст.16);

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета от 30.07.2010 №168; Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 №31, ст.4179);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Российская газета 01.08.2007 №165; Собрание законодательства Российской Федерации от 30.07.2007 №31, ст.4017);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Российская газета 30.07.1997 №145; Собрание законодательства Российской Федерации от 28.07.1997 №30, ст.3594);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета 05.05.2006 №95; Собрание законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 №19, ст.2060);
- Распоряжение главы города Югорска от 04.07.2008 № 898 «О создании комиссии администрации города Югорска по землепользованию и застройке» (Югорский вестник 09.07.2008 №54 (1118).
2.6. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги.

2.6.1.  Документы, которые Заявитель должен представить самостоятельно:

а) заявление (заявления, если услуга предоставляется нескольким лицам) (приложение 3)  с указанием:
- наименования органа местного самоуправления, в который направляется, заявление; 

- ФИО, почтового адреса Заявителя;

- цели использования земельного участка;

- предполагаемого размера земельного участка;

- местоположения земельного участка;

- испрашиваемого права на предоставляемый земельный участок (для заявления по приложению 4 административного регламента);
- ИНН Заявителя;

б) договор о развитии застроенной территории, заключенный с органом местного самоуправления (для земельных участков, в отношении которых принято решение о развитии территории в соответствии с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности);

в) заявление на участие в аукционе с указанием реквизитов счета для возврата задатка (для земельных участков, предоставляемых в целях жилищного строительства; для комплексного освоения в целях жилищного строительства; для земельных участков, предоставляемых  в соответствии с постановлением администрации города от 25.10.2012 №2327 «О предоставлении земельных участков для целей строительства») (приложение 5).

- документы, подтверждающие внесение задатка (платежное поручение, квитанция);

- документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка (для земельных участков, предоставляемых для комплексного освоения в целях жилищного строительства);

г) документ, удостоверяющий личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица,

д) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).

2.6.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), в отношении Заявителя;
б) кадастровый паспорт земельного участка,  выданный не позднее, чем за три месяца до дня подачи заявления.
2.7. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.1. Основаниями для приостановления предоставления услуги являются:
- решение суда о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- заявление физического или юридического лица о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
- несоответствие заявления требованиям законодательства Российской Федерации;
-  подача заявления ненадлежащим (неуполномоченным) лицом;
-  наличие в предоставленных документах недостоверной или искаженной информации;

- наличие в заявлении не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- несоответствие предполагаемого вида разрешенного использования земельного участка видам разрешенного использования земельных участков, установленным правилами землепользования и застройки города Югорска, и документации по планировке территории;

- несоответствие места размещения объекта требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе техническим регламентам, санитарным и строительным нормам и правилам;
- осуществление в отношении земельного участка процедуры предварительного согласования места размещения объекта капитального строительства либо проведение работ по формированию земельного участка для строительства объекта капитального строительства;

- отсутствие у органа местного самоуправления полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком.
2.8. Требования к взиманию с Заявителя платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди.            

Срок ожидания при личном обращении и срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги составляет не более 30 минут на одного Заявителя.
2.10. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация поступившего заявления осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента поступления заявления в соответствии с п. 2 ст. 8 Федерального закона от 02.05.2006 г. №59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». При регистрации заявлению присваивается входящий номер.
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание, в котором расположены и используются для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуются пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

На здании, в котором осуществляется прием Заявителей, размещается табличка (вывеска), содержащая информацию о полном наименовании органа муниципального образования, осуществляющего прием и выдачу документов при предоставлении муниципальной услуги.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема Заявителей.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Для ожидания приема Заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Отделов, о предоставлении услуги, размещаются при входах в помещения Отделов. Кроме указанной информация должна содержать следующие сведения:

- номера телефонов специалистов Отделов, адрес электронной почты;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного Заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более Заявителей не допускается.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных пунктом 1.4. административного регламента;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечение возможности получения муниципальной услуги в электронной форме;

- соответствие должностных инструкций специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрацию документов – 3 рабочих дня;

2) рассмотрение документов, определение порядка проведения работ по формированию земельного участка, передача документов в Отделы для работы – 1 рабочий день;

3) принятие решения о возможности предоставления земельных участков для строительства – 12 дней;

4)предоставление земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта:

- подготовку акта о выборе и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- принятие  решения о предварительном согласовании места размещения земельного участка и утверждении акта о выборе или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 14 дней;

- принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства – 14 дней;

- заключение договора – 14 дней,

5) предоставление земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта:

- проведение работ по формированию земельного участка;

- проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка или предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов).
3.1. Прием и регистрация документов.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления от Заявителя является предоставление заявления специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов, лично либо получение специалистом  заявления по почте, в том числе и в электронной форме.

При предоставлении заявления в письменной форме либо по почте лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и регистрирует его.
При подаче запроса и документов, предусмотренных  пунктами  2.6.1., административного регламента, в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, направляет Заявителю электронное сообщение о приеме запроса и документов.

После регистрации заявления, предоставленного в письменной форме, по почте, либо в электронной форме, лицо, ответственное за прием и регистрацию документов передаёт заявление директору Департамента на визирование.

После получения визы директора Департамента, заявление направляется специалисту.
Результатом исполнения административной процедуры является регистрация и передача заявления специалисту.
Максимальный срок  исполнения данной административной процедуры - 3 дня.
3.2. Рассмотрение документов, определение порядка проведения работ по формированию земельного участка, передача документов в Отделы.
Основанием для начала данной административной процедуры является переданное специалисту зарегистрированное заявление с визой  директора Департамента. 
Специалист проверяет документы, представленные Заявителем, на соответствие требованиям пункта 2.6.1. административного регламента и действующего законодательства. В случае несоответствия предоставленных документов требованиям пункта 2.6.1 административного регламента специалист готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

В случае соответствия представленных документов требованиям пункта                                        2.6.1. административного регламента специалист определяет в соответствии с пунктом 2 статьи 30 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ); пунктом 11 статьи 30 ЗК РФ; подпунктом 5, пункта 1 статьи 24 ЗК РФ; статьи 30.2 ЗК РФ; постановления администрации города Югорска от 25.10.2011 №2327 «О предоставлении земельных участков для строительства» порядок проведения работ по формированию испрашиваемого земельного участка:

- с предварительным согласованием места размещения земельного участка;

- без предварительного согласования места размещения земельного участка. 

В случае предоставления земельных участков с предварительным согласованием места размещения, а также без предварительного согласования, согласно постановлению администрации города Югорска от 25.10.2011 №2327 «О предоставлении земельных участков для целей строительства» и законодательства Российской Федерации, специалист передает документы на рассмотрение комиссии по землепользованию и застройке администрации города Югорска, созданной на основании распоряжения главы города Югорска от 04.07.2008 №898 (далее - Комиссия).
В случае предоставления земельного участка без предварительного согласования и рассмотрения Комиссии, специалист определяет дальнейшие действия по формированию испрашиваемого земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и направляет документы в Отделы.

Результатом исполнения административной процедуры является направление документов специалистом на рассмотрение Комиссии, для работы в Отделы или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Принятие решения о возможности предоставления земельных участков для строительства.
Основанием для начала данной административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении земельного участка для строительства с визой  директора Департамента с приложением в соответствии с пунктом  2.6.1. административного регламента и законодательством Российской Федерации.
Комиссия рассматривает поступившее заявление и определяет место размещения объекта с учетом генерального плана города Югорска, правил землепользования и застройки города Югорска, техническим регламентам и санитарным нормам и правилам. 
         Секретарь Комиссии оформляет протокол, который подписывается председателем в трехдневный срок после проведенного заседания комиссии. Выписки из протокола заседания выдаются Заявителю в трехдневный срок после подписания протокола. 
Результатом исполнения административной процедуры является заключение Комиссии:

-  о возможном предоставлении испрашиваемого земельного участка и  подготовке акта о выборе, схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- о возможном предоставлении земельного участка и проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка, если его предоставление осуществляется в соответствии с постановлением администрации города Югорска от 25.10.2011 №2327 «О предоставлении земельных участков для целей строительства» и законодательством Российской Федерации;

- об отказе в выборе земельного участка, если формирование земельного участка противоречит требованиям  действующего законодательства.

Срок  исполнения данной административной процедуры – 12 дней.
3.4. Предоставление земельного участка для  строительства с предварительным согласованием места размещения объекта.

3.4.1. Подготовка акта о выборе и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Основанием для начала данного административной процедуры является заключение Комиссии о возможном предоставлении земельного участка для строительства.

По заключению Комиссии специалист осуществляет следующие действия:

-направляет запросы и получает необходимую информацию о разрешенном использовании земельного участка, о его обеспечении объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур;

- обеспечивает публикацию информации о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства в газете «Югорский вестник»;

- информирует землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, законные интересы которых могут быть затронуты в результате возможного изъятия, выкупа для государственных или муниципальных нужд;

- обеспечивает подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с возможными вариантами его выбора;

-  обеспечивает подготовку акта о выборе земельного участка;

- обеспечивает проведение согласования акта о выборе земельного участка с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями.

Результатом исполнения административной процедуры является подготовка акта о выборе земельного участка с приложением утвержденной директором Департамента схемы расположения земельного участка кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей  территории.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 дней, без учета срока получения согласований и заключений по выбору земельного участка.

3.4.2. Принятие решения о предварительном согласовании места размещения земельного участка и утверждении акта о выборе или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала данной административной процедуры является согласованный со всеми заинтересованными службами с получением положительных заключений и технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения акт о выборе земельного участка.
Специалист готовит проект постановления о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка. После подписания постановления главой администрации города Югорска специалист направляет вышеуказанные документы Заявителю.
При получении муниципальной услуги в электронной форме после принятия решения о предварительном согласовании места размещения земельного участка, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю направляется уведомление о принятом решении в форме электронного документа с электронной цифровой подписью главы администрации города Югорска в "личный кабинет" и/или по адресу электронной почты Заявителя.

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в уведомлении указывается фамилия, имя, отчество и телефон специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, дата и время личного приема Заявителя, адрес Департамента.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в уведомлении указываются причины отказа и порядок обжалования принятого решения.
Результатом исполнения административной процедуры является постановление о предварительном согласовании места размещения земельного участка и утверждении акта о выборе или подписание мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения данной административной процедуры составляет 14 дней.

Постановление о предварительном согласовании места размещения земельного участка выдается заявителю для установления за его счет границ земельного участка и осуществления государственного кадастрового учета.


3.4.3. Принятие решения о предоставлении  земельного участка для строительства. 

Основанием для начала данной административной процедуры является поданное Заявителем заявление по форме, установленной приложением 4 к административному регламенту. К заявлению Заявитель может приложить кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка. При отсутствии в приложении к заявлению кадастрового паспорта земельного участка специалист запрашивает кадастровый паспорт в органе, осуществляющем кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости.

После получения кадастрового паспорта земельного участка специалист готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование, собственность, постоянное (бессрочное) пользование Заявителю. 
Результатом исполнения административной  процедуры является подписание постановления о предоставлении земельного участка для строительства.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 14 дней, без учета срока получения кадастрового паспорта земельного участка в органе, осуществляющем ведение государственного кадастра недвижимости.

3.4.4. Заключение договора.

Основанием для начала данной административной процедуры является постановление администрации города о предоставлении земельного участка для строительства. 
Специалист на основании постановления администрации города о предоставлении земельного участка для строительства готовит договор, передает его директору Департамента для подписания и направляет все экземпляры договора Заявителю с предложением о заключении или приглашает Заявителя (или представителя Заявителя) для его вручения и подписания. 
Результатом исполнения данной административной процедуры является заключение договора.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 14 дней с даты подписания постановления администрации города Югорска о предоставлении земельного участка.
3.5. Предоставление земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта.

3.5.1.  Проведение работ по формированию земельного участка. 

Основанием для начала данной административной процедуры является заключение Комиссии о возможном предоставлении земельного участка для строительства на основании заявления лица, заинтересованного в предоставлении земельного участка, или  заявление о предоставлении земельного участка согласно статьи 30.1. ЗК РФ, статьи 30.2. ЗК РФ без рассмотрения Комиссией.

Специалисты отделов обеспечивают следующие виды работ по формированию земельного участка:

- определение технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

- кадастровые работы, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ;

- осуществление государственного кадастрового учета земельного участка;

- проведение работ по определению начальной стоимости земельного участка или начального размера арендной платы в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности;

- принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или предоставление земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

- публикация сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или приеме заявлений о предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов).

Результатом исполнения данной административной процедуры является сформированный в соответствии с законодательством Российской Федерации земельный участок.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 4 месяцев с даты подачи заявления о предоставлении земельного участка, без учета срока проведения работ по определению начальной стоимости земельного участка или начального размера арендной платы. 

3.5.2.  Проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка или предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов).

Основанием для начала данной административной процедуры является заявление на участие в торгах (аукционах, конкурсах), либо отсутствие иных Заявителей, при условии предварительной и заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемых земельных участков для предоставления в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов).

Результатом исполнения данной административной процедуры является подписание протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) или подписание договора аренды земельного участка в результате предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурсов, аукционов).

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 месяц.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляет:                                                                                       

директор Департамента;

заместитель директора Департамента;
начальники Отделов.

Текущий контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, не соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема, не обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействия) специалистов.
4.2. Порядок осуществления плановых и внеплановых проверок качества предоставления муниципальной услуги

Периодичность проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказа директора Департамента.

Внеплановые проверки проводятся по жалобам Заявителей на действия (бездействия) специалистов.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, федеральным законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих.

5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.
Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи обращения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя Главы администрации города Югорска.

Обращение подлежит обязательному рассмотрению, в течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.

Если в ходе рассмотрения, обращение признано необоснованным, Заявителю направляется мотивированное сообщение о результате рассмотрения обращения.

По результатам рассмотрения обращения Заявителю направляется ответ в установленный срок.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений (действия, бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих являются: 

- незаконные, необоснованные действия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом;

- нарушение сроков рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- бездействие специалистов, ответственных за предоставление услуги;

- оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения;

- решения специалистов, ответственных за предоставление услуги, об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- решения специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, о приостановлении и (или) прекращении предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) Заявителей на имя главы администрации города Югорска.

5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы).

Обращения (жалобы), поступившие в администрацию города Югорска, подлежат рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы).

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращении (жалобы).

Основаниями для отказа в рассмотрении обращения (жалобы) являются:

- отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и адрес Заявителя, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ.

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией:

- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членам его семьи:

- текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и адрес поддаются прочтению:

- в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, Заявителю сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы).

5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы).

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы).

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставить Заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы).

Срок рассмотрения обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке, не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации обращения, а в случае обжалования отказа Департамента в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Сроки рассмотрения обращений (жалоб) юридических лиц аналогичны срокам рассмотрения обращения (жалоб) граждан, при условии, что другой срок для обращений (жалоб) не установлен.

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действия (бездействия) Департамента, специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги является:

- признание обращения (жалобы) обоснованным, в этом случае Заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Департамент обязан устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги;

- признание обращения (жалобы) необоснованным, в этом случае Заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы).

Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя главы администрации города Югорска, если ранее направленное обращение (жалоба) было адресовано заместителю главы администрации. 

5.10 Порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц в суде.

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Заявления подаются в суд в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение  1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                             «Предоставление земельных участков для строительства»

Порядок информирования о муниципальной услуге.
Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в отделе земельных ресурсов по работе с юридическими лицами, отделе информационных систем обеспечения градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства Департамента, приёмной Департамента.
Местонахождение:

Адрес: улица 40 лет Победы, дом 11, город Югорск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260, 1 этаж, кабинеты 113 и 110, 3 этаж, кабинет 306.

График работы отдела земельных ресурсов по работе с юридическими лицами Департамента:

понедельник с 9.00 до 18.00

вторник - пятница с 9.00 до 17.00

перерыв - с 13.00 до 14.00

выходные дни - суббота, воскресенье.

Часы приема Заявителей специалистами: понедельник с 9.00 до 18.00, среда с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

Телефон Отдела для справок: 

8(34675) 5-00-78 – отдел земельных ресурсов по работе с юридическими лицами Департамента.

График работы отдела информационных систем обеспечения градостроительной деятельности Управления архитектуры и градостроительства Департамента:
понедельник с 9.00 до 18.00

вторник - пятница с 9.00 до 17.00

перерыв - с 13.00 до 14.00

выходные дни - суббота, воскресенье.

Часы приема Заявителей специалистами: понедельник с 9.00 до 18.00, среда с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

Телефон Отдела для справок: 

8(34675) 5-00-18 - отдел информационных систем обеспечения градостроительной деятельности Управления архитектуры и градостроительства Департамента, секретаря комиссии по землепользованию и застройки администрации города Югорска.

Телефон приемной Департамента города Югорска: 8(34675) 5-00-10 (факс).

Телефон первого заместителя главы администрации города – директора Департамента: 

8(34675) 5-00-04.

Телефон заместитель директора Департамента по земельным ресурсам: 8(34675) 5-00-11.

Адрес электронной почты Департамента: dmsig@ugorsk.ru.
Официальные сайты: www.adm.ugorsk.ru, www.ugorsk.ru.

Официальный сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru.
Информация о местонахождении, справочных телефонах, графике работы органов и организаций, взаимодействующих с департаментом муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска при предоставлении муниципальной услуги:
Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России №4 по Ханты-Мансийскому автономному округу –Югре:

Местонахождение: улица Гастелло, дом 1, город Югорск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260.

График работы:

понедельник: с 9.00 до 17.00;

вторник: с 9.00 до 17.00;

среда: с 9.00 до 17.00;

четверг: с 9.00 до 17.00;

пятница: с 9.00 до 17.00;

перерыв: с 13.45 до 14.00;

выходные: суббота, воскресенье.

Телефоны для справок: 8(34675) 2-40-69, 2-84-80, 7-03-57 (факс).

Адрес электронной почты: i862200@r86.nalog.ru.
Официальный сайт: www.nalog.ru.
Федеральное бюджетное учреждение «Кадастровая палата» по Ханты-Мансийскому автономному округу –Югре Межрайонный отдел №5:

Местонахождение: улица Ленина, дом 29, город Югорск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260.

График работы:

понедельник: не приемный день;

вторник: с 9.00 до 18.00;

среда: с 9.00 до 18.00;

четверг: с 9.00 до 20.00;

пятница: с 8.00 до 17.00;

суббота: с 9.00 до 16.00;

без перерыва.

выходные: воскресенье.

Телефоны для справок: 8(34675) 7-11-94(факс).

Официальный сайт: www.rosreestr.ru.
Отделение Государственной инспекции безопасности дорожного движения отдел Министерства внутренних дел  России по городу Югорску:

Местонахождение: улица Толстого, дом 10, город Югорск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260.

Телефоны для справок: 8(34675) 7-78-99(факс), 2-48-02.

Официальный сайт: www.gibdd.ru.
Приложение  2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для строительства»

Информация по предоставлению муниципальной услуги, размещается в местах предоставления услуги.
На информационных стендах в здании администрации города Югорска размещается следующая информация:

перечень документов, которые Заявитель должен представить для получения муниципальной услуги;

образец заполнения заявления о предоставлении земельного участка (приложения 3,4 к административному регламенту);

адреса, номера телефонов и факса, график работы, адреса электронной почты Департамента, адрес официального сайта администрации города Югорска.
При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются в холле администрации города Югорска.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Приложение  3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

                                                             «Предоставление земельных участков для строительства»

                                                            ОБРАЗЕЦ

                            ОФОРМЛЕНИЯ ПИСЬМЕННОГО ОБРАЩЕНИЯ
                                   Первому заместителю главы администрации города

- директору департамента муниципальной 

собственности и градостроительства

  __________________________________________________________
                                                                                                                                           (Юридическое  лицо, ИП, Ф.И.О.)                                                                                                                       

 адрес:_____________________________________________________
 ИНН_____________________________________________________
тел. ______________________________

З А Я В Л Е Н И Е о выборе земельного участка
       Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером (при наличии)

_____________________________________________________________________________

для__________________________________________________________________________

площадью _____________(кв. м), расположенный по адресу_______________________     

_____________________________________________________________________________.                        
К  заявлению прилагаются следующие документы: 
1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________

Даю согласие ДМСиГ администрации г. Югорска на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и персональных данных, связанных с предоставлением испрашиваемой услуги. То есть их сбор, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение. 


Согласие на обработку персональных данных, содержится в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Документы представлены (нужное подчеркнуть):
 в полном объеме, не в полном объеме. 
  «___»_____________________                                    _______________________________                                

                                                                                                                                       (подпись, расшифровка подписи)
Документы принял:  

Приложение  4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

                                                             «Предоставление земельных участков для строительства»

ОБРАЗЕЦ

ОФОРМЛЕНИЯ ПИСЬМЕННОГО ОБРАЩЕНИЯ
                                   Первому заместителю главы администрации города

- директору департамента муниципальной собственности и градостроительства
  __________________________________________________________
(Юридическое  лицо, ИП, Ф.И.О.)                                                                                                                       

   адрес:_____________________________________________________
 ИНН_____________________________________________________
тел. ______________________________

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу предоставить земельный участок, с кадастровым номером____________________________________ расположенный по адресу:_______________

_____________________________________________________________________________

для___________________________________________________________________________

                                                                     (цель использования)
площадью _____________(кв. м),  на праве________________   сроком на    ______________ .

Уведомлен(на), что в этом случае днем приема заявления является день, в который прилагаются документы в полном объеме.

К  заявлению прилагаются следующие документы: 
1._________________________________________

2._________________________________________

3._________________________________________


Даю согласие ДМСиГ администрации г. Югорска на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и персональных данных, связанных с предоставлением испрашиваемой услуги. То есть их сбор, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение. 


Согласие на обработку персональных данных, содержится в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Документы представлены (нужное подчеркнуть):
в полном объеме, не в полном объеме.   

  «___»_____________________                                    _______________________________                                

                                                                                                                                          (подпись, расшифровка подписи)
Документы принял:  
Приложение 5  
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к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков для строительства»

                   Блок – схема предоставления муниципальной услуги
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Первому заместителю главы администрации 


города - директору департамента

муниципальной собственности

и градостроительства


администрации города Югорска

С.Д. Голину


Заявка на участие в аукционе


      1.
Ознакомившись  с информационным  сообщением о продаже права на заключение договора     аренды зе​мельного участка общей площадью        _______​​     кв.  метров, предназначенного   для __________________________________________________________,  опубликованным  в  газете «Югорский  вестник»  от  «__»  _____2012  года №_______, а  также   изучив  предмет  и  условия проведения аукциона,  

                                   _____________________________________________________________________________________________________________________________    (наименование заявителя)

в лице ______________________действующего на основании___________________                       ______,           


            (фамилия, имя, отчество, должность)

       прошу принять настоящую заявку на участие в аукционе, проводимом департаментом муниципальной   соб​ственности   и   градостроительства   администрации  города  Югорска   «__» ___  ______ 2012года  в      _ часов  _   _ минут, по  продаже права  на заключение договора 

аренды земельного участка, расположенного по адресу: __________________                              ______ с кадастровым номером ________________________.

      2.Подавая настоящую заявку на участие в аукционе, принимаю и обязуюсь соблюдать условия проведения  аукциона, содержащиеся в указанном выше извещении о проведении аукциона.

3. В   случае   признания   победителем   аукциона   обязуюсь   подписать   итоговый   протокол  и

заключить договор аренды земельного участка в срок не позднее чем через двадцать дней после дня проведения аукционала.


         4. В случае признания меня победителем аукциона и моего отказа от подписания договора аренды я согласен с тем, что сумма внесённого мною задатка возврату не подлежит.

Приложения:

1.Адрес участника аукциона, номер телефона: 


_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________


Банковские реквизиты _________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________                                            

Подпись заявителя:


Заявка № ______      от «___________ » 2012г.

Заявка принята организатором аукциона: департамент муниципальной собственности               и градостроительства  администрации города Югорска

Время и дата приёма заявки:«_____» часов «______» минут «_________» 2012 года

Регистрационный номер заявки__________


Подпись уполномоченного лица
(
______________). »


